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Este libro lo quiero dedicar a la mu-
jer sin cuya ayuda y ánimo hubiera 

sido complicado terminar.
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¿A quién va dirigido este libro?
El libro está dirigido a usuarios con interés en hojas de cálculo que de-
seen profundizar en su conocimiento para aumentar el rendimiento de 
sus archivos. 

También está dirigido a quienes desconozcan las similitudes y diferencias 
entre Microsoft Offi  ce y Open Offi  ce, de manera que sean capaces de 
utilizar uno u otro sistema en función de sus necesidades.

Será un manual imprescindible en academias y centros de formación, así 
como para usuarios autodidactas.

Convenciones generales
El contenido del libro procura ser lo más didáctico posible para que el 
lector pueda realizar pruebas con su sistema a la vez que progresa en la 
lectura.

El objetivo es que sea un manual sencillo de seguir y que contenga gran 
cantidad de prácticas, de manera que sirva también como herramienta 
en el trabajo de centros de formación, tanto de alumno como de profesor.

El libro contiene muchísimas imágenes de todo tipo para facilitar aún más 
el seguimiento de las prácticas y resultar más ameno.

Al fi nal de cada capítulo se encuentran prácticas explicadas paso a paso 
y también ejercicios para que el usuario pueda intentar resolverlos por 
su cuenta. 

Al fi nal del libro podrá encontrar las soluciones a todos los ejercicios 
planteados.


