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¢A quién va dirigido este libro?

Este libro se dirige principalmente a personas autodidactas que deseen
aprender las nuevas herramientas que ofrece Excel 2019 para la resolucion
de problemas de la vida cotidiana y laboral.

También es un manual de gran interés para centros o instituciones educa-
tivos cuyos principios sean brindar informaciéon actualizada y veraz que sirva
a los estudiantes como base para desempenarse de forma eficiente.

El contenido de este libro lleva al estudiante de la mano través de ejemplos
practicos que le permitan aprender cada una de las herramientas de Excel
partiendo de la explicacién de temas basicos hasta la realizacion de ejercicios
avanzados.

Aqui se plasman mas tres anos de experiencia docente de los autores y
revisores expresando cada tépico de forma directa, y, sin abordar tecnicismos
que puedan interferir en el aprendizaje del estudiante. Ademas, los ejercicios
expuestos en el libro permiten la asimilaciéon y razonamiento de la informaciéon
contenida en el presente con el fin de un mejor aprendizaje del programa y
sus herramientas para la solucion de problemas.

¢cComo esta estructurado el libro?

Este libro contiene descripciones detalladas sobre como usar y aplicar las
herramientas de Excel 2019 y la suscripcion a Office 365 permitiendo al usuario
aprender este potente software sin casi notarlo.

Cada capitulo contiene ejercicios que recomendamos resolver, ya que en
ellos se aplica gran parte de los temas aprendidos.

Al final del libro, encontraremos un capitulo completo de practicas, dejando
al usuario la posibilidad abierta de aplicar la logica con el fin de hallar una
solucion a los mismos, y de ser necesario se invita a repasar aquellos tépicos
de mayor complejidad.

La comunicacion entre autor y usuario es clara y directa, tal cual se expre-
san en el aula, generando un ambiente de confianza y apoyo que permite un
mejor aprendizaje y una didactica dificil de superar.

. ________________________________________________________________________________________|
Presta atencion a este tipo de texto, ya que expresa puntos
importantes, informacién extra o advertencias que debes

tomar en cuenta al trabajar.
. ________________________________________________________________________________________|
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