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¿A quién va dirigido este libro?
Este libro va dirigido a:

•	 Centros de formación, independientemente del tamaño o el sector 
en el que se encuentre.

•	 Profesionales que quieran poner en marcha los grandes conocimien-
tos que otorga Excel en la empresa.

• Usuarios autodidactas, dado su ritmo “paso a paso”.

Convenciones generales
Durante todo el temario conversamos con el lector de forma directa; esto 
facilitará la intercomunicación y será una excelente herramienta con fines 
académicos o productivos.

El objetivo es que sea un manual de fácil lectura y comprensión, que se 
fundamente en la práctica constante junto a las explicaciones y siempre 
con profusión de pantallas para sintetizar el aprendizaje.

Un texto similar al siguiente nos hará una advertencia o se-
ñalará una nota de interés a resaltar en una determinada fun-
ción.

1. Este tipo de letra, precedido de una numeración co-
rrelativa a lo largo de un tema, indicará que lleves a 
cabo una práctica.


